AGAESSE SARAH
20 ans
32 rue du Moulin
célibataire

62450 BAPAUME 
sans enfant
Tel : 03.21.23.77.81

Portable : 06.86.57.20.54

Date de naissance : 27/09/1988


COMPTABLE
COMPETENCES ACQUISES


· Contact avec la clientèle

· Gestion d’équipe

· Vérification de la cohérence des factures avec les bons de livraisons

· Enregistrement de documents administratifs et comptables (factures fournisseurs, facture clients,        factures frais généraux)

· Enregistrement de relevés de presse, de feuilles de stations et de feuilles de caisses

· Travaux bancaires, états de rapprochements et écritures de corrections

· Réalisation de contrats de travail et documents assimilés (DUE, attestations de salaires, mise à jour du cahier du personnel)

· Déclaration de charges sociales auprès des Assedic et Urssaf

· Déclaration de TVA

· Réalisation du pointage des heures de travail des salariés

· Conception des plannings hebdomadaires

· Secrétariat courant (courriers, transmissions d’informations par fax, conversations téléphoniques avec les clients…)

· Maîtrise des logiciels : tableur, bases de données Access, Word, Ciel Compta, Sage Comptabilité, Sage immobilisations, Sage Commercial

· Anglais : niveau scolaire

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Enquêtrice pour le Conseil Général de la Somme sur le trafic routier : les 7, 9 et 14 octobre 2008

Stage de 8 semaines, du 28 mai 2007 au 30 juin 2007 et du 03 décembre 2007 au 21 décembre 2007

« Stagiaire en comptabilité »    SAS HERODE  Intermarché  BAPAUME 
Stage de 3 semaines en juin 2004  
« Assistante en comptabilité et en secrétariat »    Association BRIF  BAPAUME
DIPLOMES



2008 : Brevet de Technicien Supérieur Comptabilité et Gestion des Organisations



Lycée Guy Mollet   ARRAS

2006 : Baccalauréat technologique de comptabilité et gestion des organisations



Mention Assez Bien     Lycée Guy Mollet   ARRAS 

2003 : Brevet des collèges    Collège Carlin Legrand      BAPAUME

